Zatwierdzony Uchwatg Zarzgdu Gtéwnego ZASP Nr...106.../2025 z dnia 7 marca 2025 roku

Regulamin Organizacyjny
Domu Artystéw Weteranow Scen Polskich
im. Wojciecha Bogustawskiego
w Konstancinie-Jeziornej

Rozdziat |

Postanowienia Ogélne

§1

Niepubliczny Dom Pomocy Spotecznej noszgcy Nazwe Dom Artystow Weterandw
Scen Polskich im. Wojciecha Bogustawskiego w Konstancinie-Jeziornej zwany
w dalszej czesci ,DAW” dziata na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa,
a w szczegolnosci:

no

1. Ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r.(tekst jednolity Dz. U. z
2021 r. poz. 2268 z pdzn. zm.);

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie domow pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 734);

3. Zezwolenia Wojewody Mazowieckiego nr 19/2007 z dnia 25 pazdziernika

2007 r.;

Statutu Zwigzku Artystéw Scen Polskich ZASP — Stowarzyszenie;

Niniejszego Regulaminu.

ok

§ 2

Podmiotem prowadzgcym DAW jest Zwigzek Artystéw Scen Polskich ZASP —
Stowarzyszenie zwanym w dalszej czesci ,ZASP”, ktérego Zarzad Gtéwny zwany
dalej ,Zarzadem Gitéwnym ZASP” ma siedzibe w Warszawie przy ulicy Aleje
Ujazdowskie 45.

DAW jest jednostkg wewnetrzng ZASP.

DAW ma siedzibe w Konstancinie-Jeziornej przy ul. Putaskiego 6.

§3

DAW jest domem statego pobytu, stanowi wtasno$¢ ZASP i pozostaje w zarzgdzie
i administracji ZASP pod nadzorem Zarzadu Gtéwnego ZASP.

DAW jest przeznaczony dla oséb w podesztym wieku, cztonkéw ZASP z terenu
catego kraju.

Do DAW mogg by¢ przyjmowane inne osoby ze Srodowiska artystycznego oraz
rodziny cztonkéw ZASP w miare wolnych miejsc w DAW.
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9.

Do DAW mogg by¢ przyjmowane rowniez osoby na zasadach komercyjnych,
na czas nieokreslony, na pobyt krotkoterminowy lub goscinny.

Przyjecie mieszkanca odbywa sie na podstawie uchwaty Zarzagdu Gtéwnego ZASP
przy uwzglednieniu ponizszych postanowien.

Szczegotowe warunki  pobytu komercyjnego na czas nieokre$lony lub
dtugoterminowy i wysokos¢ odptatnosci jest okreslona w umowie zawartej
z Zarzagdem Gtownym ZASP po uprzednim podjeciu uchwaty przez Zarzad Gtéwny
0 wyrazeniu zgody na taki pobyt/umieszczenie.

Szczegdtowe warunki pobytu komercyjnego krétkoterminowego i wysokosé
odpfatnosci jest okreslona w umowie zawartej przez Dyrektora DAW w imieniu
ZASP na podstawie udzielonego petnomocnictwa przez Zarzad Gtéwny ZASP.
Pobyt goscinny, za zgoda Dyrektora DAW jest przeznaczony dla osob, ktére nie
wymagajg opieki i wsparcia medycznego, przebywajg na zasadach hotelowych z
mozliwoscig korzystania z catodziennego wyzywienia. Pobyt goscinny rozpoczyna
sie po dokonaniu formalnosci administracyjnych. Jezeli w trakcie pobytu
goscinnego stan zdrowia ulegnie pogorszeniu i osoba przebywajgca w DAW bedzie
wymagata opieki i wsparcia, na wniosek pielegniarki koordynujgcej lub pracownika
socjalnego pobyt goscinny zostanie automatycznie przeksztatcony w pobyt
komercyjny. Umowa zostanie sporzgdzona w ciggu 3 dni od dnia stwierdzenia
koniecznosci objecia wsparciem.

Koszt pobytu goscinnego jest ustalany na podstawie obowigzujgcego cennika
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora DAW w danym roku kalendarzowym.

10.Nie przyjmuje sie do DAW osaob:

a) ze stwierdzong niepetnosprawnoscig intelektualng,

b) ze stwierdzonym uzaleznieniem od alkoholu i substancji psychoaktywnych,
c) z diagnozg choroby psychicznej i choroby otepiennej w chorobie Alzheimera,
d) osdb lezgcych z przewlektymi chorobami somatycznymi.

11.Mieszkancy przyjmowani sg do DAW w dni powszednie od poniedziatku do pigtku

1.

w godzinach od 10.00 do 13.00.

§4

Decyzje administracyjng o skierowaniu do DAW oraz ustalajgcg odptatnosc¢ wydaje

organ gminy witasciwy wg. miejsca zamieszkania osoby ubiegajgcej sie o przyjecie

do DAW w dniu jej kierowania.

Starosta Piaseczynski lub z jego upowaznienia Dyrektor Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie wydaje decyzje administracyjng o umieszczeniu w DAW na

podstawie uchwaty Zarzgdu Gtéwnego ZASP.

Osoba ubiegajgca sie o przyjecie do DAW na zasadach obowigzujgcych w pomocy

spotecznej sktada wniosek do osrodka pomocy spotecznej wkasciwego wg. miejsca

zamieszkania, rownoczesnie skfada wniosek do Zarzgdu Gtéwnego ZASP wraz z

nizej wymienionymi zatgcznikami;

a) posiadang dokumentacje medyczng okreslajgcg aktualny stan zdrowia,

b) dokument potwierdzajgcy optacanie sktadek do ZASP (dotyczy czionkow
ZASP),
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c) wypetniong i zaktualizowang deklaracje Kasy Pogrzebowej ZASP (dotyczy
cztonkéw ZASP).

4. O terminie i sposobie przyjecia do DAW kandydat zostaje powiadomiony pisemnie
przez Dyrektora DAW z podaniem doktadnej daty i godziny przybycia do domu.

5. W dniu przybycia do DAW kandydat jest przyjmowany zgodnie z procedurami
okreslonymi w zarzgdzeniu Dyrektora DAW.

6. Kandydat zostaje zapoznany z obowigzujgcymi zasadami pobytu, regulaminem
organizacyjnym i wyraza pisemng zgode o zapoznaniu sig i ich przestrzeganiu.

§5

DAW uwzgledniajgc indywidualne potrzeby i mozliwosci mieszkancow DAW (dalej
.Mieszkancy”’) zapewnia catodobowg opieke oraz swiadczy ustugi w zakresie potrzeb
bytowych, pielegnacyjnych, catodziennego wyzywienia i dziatan wspomagajgcych.
DAW zapewnia ustugi na poziomie obowigzujgcego standardu w zakresie i formach
wynikajgcych z indywidualnych potrzeb zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej.

Rozdziat i

Prawa i obowigzki Mieszkancow

§6

1. Wszyscy Mieszkancy majg rowne prawa i obowigzki bez wzgledu na osobiste
zastugi, odznaczenia i wysoko$¢ wnoszonych optat.
2. Prawa Mieszkanca DAW:

a) Kazdemu Mieszkancowi przystuguje pokéj jednoosobowy, matzenstwa
zamieszkujg razem w pokoju o zwiekszonej powierzchni. O przydzieleniu
pokoju dla nowo przyjmowanego Mieszkanca decyduje Dyrektor DAW.
Mieszkaniec nie ma mozliwosci wybierania pokoju ani samowolnej zamiany na
inny.

b) Mieszkaniec DAW ma prawo ztozenia wniosku o zmiane pokoju raz w trakcie
catego pobytu w DAW, o przydzieleniu innego pokoju decyduje Dyrektor DAW
w porozumieniu z pielegniarkg koordynujgca.

c) Mieszkahncowi przystuguje prawo posiadania rzeczy osobistych, mebli i
wyposazenia pokoju w ilosciach uzgodnionych z Dyrektorem DAW.
Mieszkaniec na okolicznos¢ $mierci sktada oswiadczenie o sposobie
zadysponowania o wlasnym wyposazeniu, rzeczach osobistych i pamigtek
poprzez (i) wskazanie spadkobiercow zobowigzanych/uprawnionych do odbioru
ww. rzeczy (ii) upowaznienie DAW/ZASP do innego postepowania w tym
zakresie.

d) Mieszkaniec nie ma mozliwosci przetrzymywania wtasnych mebli i wyposazenia
w przestrzeni wspolnej innej niz zajmowany pokoj.

3
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e)

f)

9)

Mieszkaniec otrzymuje klucz do swojego pokoju, drugi klucz znajduje sie w
depozycie. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo p. pozarowe nie zezwala sie
na pozostawienie klucza w drzwiach od wewnatrz.

W przypadku wyjazdu z DAW mieszkaniec zobowigzany jest kazdorazowo
poinformowac pracownika administracji o godzinie, dacie wyjazdu i powrotu.
Mieszkaniec otrzymuje 3 positki dziennie zgodnie z jadtospisem;

e 8.30-9.00 — sniadanie

e 12.30-13-30 - obiad

e 17.30-18.00 — kolacja

Kolacje i $niadania Mieszkancy otrzymujg do pokojow, obiad jest podawany w
jadalni. Mieszkancy dodatkowo otrzymujg co 10 dni do pokoju deputat (herbata,
masto i cukier, dzem, miod itp.) Ze wzgledu na stan zdrowia Mieszkaniec moze
otrzymac obiad do pokoju.

Mieszkaniec wg witasnych zyczen moze otrzymywac positki dietetyczne pod
warunkiem zgtoszenia tego faktu najpdzniej przy $niadaniu danego dnia.
Ustalone positki dietetyczne obowigzujg do konca dnia.

Mieszkaniec otrzymuje zmiane bielizny poscielowej, recznikéw i Scierek.
Mieszkaniec ma prawo do korzystania z pralni DAW bezptatnie.

DAW pokrywa optaty ryczattowe za leki Mieszkanca oraz czesciowg odptatnos$é
do wysokosci limitu ceny za leki przewidzianej w przepisach o swiadczeniach
zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych.

DAW pokrywa koszty zakupu wyrobow chtonnych takich jak: pielucho-maijtki,
podktady itp., na ktére lekarz POZ-u wystawit karty zaopatrzenia na ww.
produkty.

m) Mieszkaniec moze przyjmowaé odwiedziny rodziny i znajomych. Goscie mogg

p)

a)

skorzystac¢ z wolnych pokoi goscinnych i wyzywienia za odptatnoscig okreslong
w zarzgdzeniu Dyrektora DAW po uprzednim powiadomieniu administracji DAW
z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Osoba odwiedzajgca moze
skorzysta¢ z noclegu po uprzednim dokonaniu czynnosci meldunkowych w
biurze DAW.

Mieszkaniec ma prawo do urlopu, urlopem jest kazda nieobecnos¢ w DAW
przekraczajgca 1 dobe. W przypadku planowanej nieobecnosci przekraczajgcej
7 dni Mieszkaniec jest zobowigzany do zgtoszenia tego zamiaru w biurze DAW
Z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Mieszkaniec DAW, a takze inne osoby, ktére sg zobowigzane do pokrywania
kosztéw pobytu Mieszkanca w DAW, w przypadku gdy Mieszkaniec przebywa
u tych osdb, nie ponoszg one optat za okres nieobecnosci Mieszkanca domu, a
nieobecnosc¢ nie przekracza 21 dni w roku kalendarzowym.

Mieszkancy majg mozliwos¢ powotania Rady Mieszkancéw DAW na podstawie
Regulaminu Rady Mieszkancow DAW zatwierdzonego przez Dyrektora DAW.
Powotana Rada Mieszkancow ma wytgcznie gtos doradczy dla Dyrektora DAW.
Mieszkaniec ma prawo sktadania skarg, wnioskow i zazaleh do Dyrektora DAW
lub do Ksigzki Skarg i Wnioskow dostepnej u pracownika socjalnego DAW

3. Obowigzki Mieszkanca DAW:
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a)

b)

f)

Mieszkaniec jest zobowigzany do zapoznania sie z Regulaminem
Organizacyjnym DAW, przestrzegania jego zapisow i ztozenia oSwiadczenia w
tej sprawie.

Mieszkaniec jest zobowigzany do przestrzegania przyjetych zasad i norm
wspoétzycia spotecznego w DAW, przestrzegania zarzgdzen i postanowien
Dyrektora DAW.

Mieszkaniec jest zobowigzany do rozpakowania swoich rzeczy w przeciggu
dwoch tygodni od dnia zamieszkania w DAW. Po uptywie tego terminu
wszystkie rzeczy zostang rozpakowane przez opiekuna.

Mieszkaniec jest zobowigzany do dbatosci o higiene osobistg, wyglad
zewnetrzny i porzgdek w rzeczach osobistych znajdujgcych sie w zajmowanym
pokoju w miare swoich mozliwosci.

Mieszkaniec jest zobowigzany do przestrzegania i poszanowania czystosci,
porzgdku w zajmowanym pokoju, toaletach i innych pomieszczeniach
wspolnych.

Mieszkaniec nie ma prawa do dokonywania jakichkolwiek zmian technicznych
w zajmowanym pokoju.

4. Ustalenia dodatkowe:

a)

b)

f)
9)

h)

Opieke nad zdrowiem i higieng Mieszkancow sprawujg lekarze, pielegniarki i
opiekunowie zatrudnieni w DAW. W przypadku korzystania z prywatnej porady
lekarskiej Mieszkaniec zobowigzany jest poinformowac¢ o tym fakcie lekarza
DAW. Koszty zwigzane z takg wizytg, dojazd oraz zakup lekow petnoptatnych
Mieszkaniec ponosi we wtasnym zakresie.

Mieszkancy majg catkowity zakaz wstepu do kuchni, magazynéw z zywnosciq i
pomieszczen gospodarczych ze wzgledu na wymogi okreslone w HACCP.
(Hazard Analysis and Critical Control Point).

W pokojach obowigzuje catkowity zakaz uzywania kuchenek elektrycznych,
réoznego typu grzatek elektrycznych i urzgdzen do prasowania. Mieszkaniec
moze korzysta¢ z takich urzagdzeh w wydzielonych do tego pomieszczeniach
pod nadzorem personelu DAW.

Mieszkaniec jest zobowigzany do wyrazenia zgody na zmiane
zamieszkiwanego przez siebie pokoju, na pokdj ze zwiekszong opieka
medyczng na wniosek lekarza DAW lub pielegniarki koordynujgce;j.
Mieszkaniec bgadz osoba przez niego upowazniona sg zobowigzani do
wyrazenia zgody na przeniesienie do pokoju dwuosobowego Oddziatu
Medycznego DAW ze zwiekszong opiekg pielegniarko-lekarskg, jezeli lekarz
uzna to za konieczne.

Kaplica DAW jest przeznaczona do korzystania wytgcznie przez Mieszkancow,
Gosci i pracownikéw DAW w celu sprawowania kultu religijnego.
Bezwzglednie zabrania sie nocowania osobom odwiedzajgcym w pokojach
Mieszkancow.

W DAW obowigzuje catkowity zakaz wprowadzania i posiadania zwierzat
domowych.

Kategorycznie zabrania sie poruszania jakimikolwiek pojazdami z wytgczeniem
balkonikow i wozkow inwalidzkich po alejkach parku DAW.
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) W godzinach od 22.00 do 7.00 obowigzuje cisza w pokojach, innych
pomieszczeniach oraz na terenie przylegajgcym do budynkéw mieszkalnych.

k) Odwiedziny Mieszkancow w godzinach nocnych sg niedozwolone.

[) Sprawy sporne rozstrzyga Petnomocnik ds. DAW z ramienia Zarzgdu Gtownego
ZASP.

5. Kazdy mieszkaniec zobowigzany jest do ztoZzenia oswiadczenia woli i wypetnienia
formularza na wypadek jego Smierci i sposobu sprawienia pogrzebu. Jezeli
Mieszkaniec (czionek ZASP) zobowigze DAW do sprawienia pogrzebu,
zobowigzany jest do ztozenia deklaracji upowazniajgcej Dyrektora DAW do odbioru
zasitku pogrzebowego z Funduszu Pogrzebowego ZASP z przeznaczeniem na ww.
cel.

6. Zasady odptatnosci:

a) Pobyt w DAW jest odpfatny.

b) Miesieczny koszt utrzymania mieszkanca w DAW jest ustalany raz w roku
Zarzgdzeniem Starosty Piaseczynskiego na podstawie art. 6 pkt. 15 ustawy
0 pomocy spotecznej i ogtaszany w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

c) Osoby kierowane do DAW przez organ gminy wiasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania, ponoszg odptatnos¢ zgodnie z wydang decyzjg administracyjna,
w ktorej okreslono wysoko$¢ i sposéb ponoszenia odptatnosci za pobyt
Mieszkanca.

d) Osoby korzystajgce z pobytu komercyjnego ponoszg odpfatnos¢ zgodnie z
zawartg umowg, w ktorej okreslono wysoko$¢ i sposdb wnoszenia optaty.

Rozdziat lll

Struktura organizacyjna

§7

1. Dyrektor DAW jest zatrudniony przez ZASP, kieruje i reprezentuje DAW na
zewnatrz oraz odpowiada za catoksztatt funkcjonowania DAW.
Dyrektor DAW podlega stuzbowo Dyrektorowi Generalnemu ZASP.
3. Do kompetencji Dyrektora DAW nalezg wszystkie sprawy zwigzane z
zarzgdzaniem DAW, a w szczegdlnosci:
a) Organizowanie pracy pracownikéw DAW w sposéb zapewniajgcy petng
realizacje zadan wynikajgcych z funkcjonowania domu.
b) Nalezyte gospodarowanie mieniem DAW.
c) Whnioskowanie o zatrudnienie pracownikdw do Dyrektora Generalnego
ZASP.
d) Realizacja celow statutowych ZASP nalezgcych do zakresu obowigzkéw
Dyrektora DAW.
e) Dyrektor DAW moze konsultowac¢ swoje decyzje zwigzane z dziatalnoscig
Domu z Petnomocnikiem ZG ZASP ds. DAW.
4. Do kompetencji Dyrektora DAW nalezy:

no
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a) Wydawanie zarzgdzen, procedur dotyczgcych dziatalnosci DAW w zakresie
kompetencji okreslonych w niniejszym regulaminie obowigzujgcych do
czasu ich uchylenia przez Dyrektora DAW lub Zarzad Gtéwny ZASP.

b) Podpisywanie umow na pobyty komercyjne krotkoterminowe na podstawie
udzielonego petnomocnictwa przez Zarzad Gtéwny ZASP.

c) Podejmowanie decyzji w sprawie pobytu goscinnego krotkoterminowego na
zasadach korzystania z ustugi hotelowej z wyzywieniem.

§8

W sktad DAW wchodzg nastepujgce dziaty:

1.

Dziat Opiekunczo-Terapeutyczny, ktérego zadaniem jest Swiadczenie ustug
opiekunczych, terapeutycznych, wspierajgcych oraz $Swiadczenie pracy
socjalnej na rzecz Mieszkancéw DAW.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy, ktérego zadaniem jest zapewnienie
sprawnego funkcjonowania DAW w tym: obstuga administracyjna,
gospodarcza, techniczna i transportowa.

Dziat Ksiegowo-Kadrowy, ktérego zadaniem jest:

a) prowadzenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi
Zarzgdu Gtéwnego ZASP rachunkowosci finansowej DAW;

b) prowadzenie spraw z zakresu Prawa Pracy w stosunku do pracownikéw
zatrudnionych w DAW;

c) prowadzenie kasy dla Mieszkancéw oraz DAW. Sporzgdzanie sprawozdan.

Rozdziat IV
Finansowanie DAW

§10

DAW finansowany jest z nastepujgcych zrodet przychodu:

a) Wptaty wtasne Mieszkancow,

b) Otrzymane dotacje z budzetu Panstwa lub z samorzgdu terytorialnego,
c) Srodki wtasne ZASP,

d) Darowizny

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane wytgcznie
w drodze uchwaty Zarzgdu Gtéwnego ZASP.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2025 r. Tym samym z
ww. datg uchyleniu podlega Regulamin organizacyjny Domu Artystdow Scen
Polskich im. Wojciecha Bogustawskiego w Konstancinie — Jeziornej w
brzmieniu uchwalonym Uchwatg Zarzgdu Gtéwnego ZASP z dnia 13 maja 2024
r.



